
 

 

 

 

 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน 

งำนที่ให้บริกำร การขอเข้าร่วมรับฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอน 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ ฝ่ายการประชุม ส านักงานเลขานุการองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
ขั้นตอนและระยะเวลำ
กำรให้บริกำร 

1. ผู้มีความประสงค์ขอรับแบบฟอร์มขออนุญาตเข้าฟังการประชุมสภา 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอน ได้ที่ส านักงานเลขานุการองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัด หรือดาวน์โหลดแบบฟอร์มจาก www.mhs-pao.go.th 
2. ผู้มีความประสงค์ยื่นแบบฟอร์มขออนุญาตเข้าฟังการประชุมสภาองค์การ
บริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอนต่อเจ้าหน้าที่ ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓ วัน ก่อนถึง
วันประชุม ระยะเวลาด าเนินการ 5 นาที 
3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแบบฟอร์มและรวบรวมค าร้องขอเข้าฟังการประชุมสภา
องค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอนเสนอให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วน
จังหวัดแม่ฮ่องสอนพิจารณาอนุญาต ระยะเวลาด าเนินการ 5 นาที  
4. ประธานสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอนพิจารณาค าร้อง
ระยะเวลาด าเนินการ 1 วัน 
5. แจ้งผลการพิจารณาและข้อควรปฏิบัติในการเข้ารับฟังการประชุมสภาให้ผู้ขอ
เข้าฟังการประชุมสภาทราบก่อนวันประชุม  

สถำนที/่ช่องทำงติดต่อ 
 

ฝ่ายการประชุม ส านักงานเลขานุการองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
องค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอน อาคารศาลากลางจังหวัด หลังเก่า (ชั้น ๒) 
ถนนขุนลุมประพาส ต าบลจองค า อ าเภอเมือง จังหวัดแม่ฮ่องสอน 58000 
โทรศัพท์ 0 5361 1385 โทรสาร 0 5361 4508 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร วันจันทร์ – วันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดราชการ)  เวลา 08.30 – 16.30 น. 

อัตรำค่ำธรรมเนียม ไม่มีค่าธรรมเนียม 

เอกสำรหลักฐำน
ประกอบกำรยื่นค ำ
ขอรับบริกำร 

ไม่มี 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอน ว่าด้วยการให้ประชาชน 
เข้ารับฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัด
แม่ฮ่องสอน พ.ศ.2564 

http://www.mhs-pao.go.th/


แบบ 1 

แบบฟอร์มขออนุญำตเข้ำรับฟังกำรประชุมสภำองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
 

ที่.....................................     เขียนที่.................................................................. 

      วันที่.................เดือน..............................พ.ศ. ....................  

เรื่อง ขออนุญาตเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอน 

เรียน ประธานสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอน 

  ด้วย......................................................... มีความประสงค์จะน าคณะ....................................... 
จ านวน.........................คน จากต าบล..................................................อ าเภอ....................................................... 
จังหวัด...................................................................เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
สมัย  สามัญ   วิสามัญ  สมัยที่........................ครั้งที่...................... พ.ศ. .............................. 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

      ขอแสดงความนับถือ 
   
       
     (...........................................................) 
      
 

 
 

 

หมายเลขโทรศัพท์ 

.............................................................. 

 

        อนุญาต    ไม่อนุญาต 

 

      ลงชื่อ 
       (..............................................) 
            ประธานสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอน 

 

 



แบบ 2 

แบบฟอร์มขออนุญำตเข้ำรับฟังกำรประชุมสภำองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
 

ที่.....................................     เขียนที่.................................................................. 

      วันที่.................เดือน..............................พ.ศ. ....................  

เรื่อง ขออนุญาตเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอน 

เรียน ประธานสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอน 

  ด้วยข้าพเจ้า................................................................... อยู่บ้านเลขท่ี....................................... 
ต าบล.............................อ าเภอ.......................................... จังหวัด..........................................มีความประสงค์จะ 
เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอน  สมัย    สามัญ    วิสามัญ   
สมัยที่........................ครั้งที่...................... พ.ศ. .............................. 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

      ขอแสดงความนับถือ 
   
       
     (...........................................................) 
      
 

 
 

 

หมายเลขโทรศัพท์ 

.............................................................. 

 

        อนุญาต    ไม่อนุญาต 

 

      ลงชื่อ 
       (..............................................) 
            ประธานสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอน 

 

 



 

 

 

ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
ว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอน 

พ.ศ. 2564 

 ด้วยสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอน  ได้พิจารณาในการประชุมสภาองค์การ
บริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอน  สมัยสามัญ  สมัยที่   1  ครั้งที่   2  ประจำปี  พ.ศ. 2564  เมื่อวันที่             
8  มีนาคม  2564  กำหนดระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภา
องค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอน  เพ่ือให้เป็นไปตามข้อ  24  วรรคสาม  และข้อ  117  วรรคสี่       
แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น  พ.ศ. 2547  และแก้ไขเพ่ิมเติม       
(ฉบับที่  2)  พ.ศ. 2554  สภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอนจึงวางระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 
 

 ข้อ  1  ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอนว่าด้วยการให้
ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอน  พ.ศ. 2564” 
 ข้อ  2  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับถัดจากวันประกาศใช้ระเบียบนี้เป็นต้นไป 

 ข้อ  3  เมื่อระเบียบนี้มีผลบังคับใช้  ให้ยกเลิกบรรดาประกาศ  หลักเกณฑ์  วิธีการ 
ข้อกำหนด ข้อบังคับ หรือระเบียบอ่ืนใดที่ขัดหรือแย้งหรือได้กล่าวไว้แล้วในระเบียบนี้ และให้ใช้ระเบียบนี้แทน
  ข้อ  4  ให้ประธานสภา  รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้  และให้มีอำนาจตีความ  วินิจฉัย
ปัญหาให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

หมวด  1 
การเข้าร่วมฟังการประชุมสภา 

 ข้อ  5  ผู้ประสงค์จะเข้าฟังการประชุมสภา  ต้องทำหนังสือขออนุญาตเข้าฟังการประชุมสภา
และลงลายมือชื่อผู้ขอเข้าฟังการประชุมสภายื่นต่อประธานสภาเพ่ือพิจารณาอนุญาต  โดยยื่นล่วงหน้าก่อน     
วันประชุมสภา  ไม่น้อยกว่า  3  วัน  เมื่อประธานสภาอนุญาตแล้วให้ผู้ประสงค์เข้าฟังการประชุมสภานั้น      
เข้าฟังการประชุมสภาได้ 

 กรณีที่มีผู้ขอเข้าฟังการประชุมสภาเป็นหมู่คณะอาจให้ผู้แทนของหมู่คณะนั้นเป็นผู้ขออนุญาต 
ก็ได ้ ทั้งนี้ต้องระบุถึงจำนวนและรายชื่อผู้ที่จะเข้าฟังการประชุมด้วย 
 กรณีที่มีประชาชนยื่นความประสงค์ขอเข้าฟังการประชุมสภาจำนวนมาก และไม่สามารถ    
จัดให้ประชาชนเข้ารับฟังการประชุมได้ทั้งหมด  ให้ประธานสภาพิจารณาอนุญาตให้บุคคลหรือคณะบุคคล     
เข้าฟังการประชุมสภาตามที่เห็นสมควร  หรืออาจจัดให้ประชาชนรับฟังการประชุมสภาภายนอกห้องประชุม
สภาหรือในบริเวณใกล้เคียงโดยแจ้งให้ผู้ประสงค์ขอเข้าฟังการประชุมสภาทราบ 
 ข้อ  6  ให้เลขานุการสภาดำเนินการ ดังนี้ 
 (๑) จัดทำแบบคำร้องขอเข้าฟังการประชุมสภาไว้เพ่ืออำนวยความสะดวกแก่ประชาชน 
 (๒) รวบรวมคำร้องขอเข้าฟังการประชุมสภาเสนอให้ประธานสภาพิจารณาอนุญาต  และ    
แจ้งผู้ขอเข้าฟังการประชุมสภาทราบ 
 (๓) จัดที่นั่งและอำนวยความสะดวกแก่ผู้เข้าฟังการประชุมสภาตามความเหมาะสม  
  
 

 



2 

หมวด  2  
การปฏิบัติในระหว่างการประชุมสภา 

 ข้อ  7  เมื่อเลขานุการสภาเชิญประธานสภาจุดธูปเทียนบูชาพระรัตนตรัยให้ที่ประชุมยืนขึ้น
จนกว่าประธานสภาจะอนุญาตให้นั่ง  ยกเว้นผู้นับถือศาสนาอ่ืนหรือผู้ที่ประธานสภามอบหมายให้ปฏิบัติตาม
ประเพณีของแต่ละศาสนา 
 ข้อ  8  ในระหว่างประชุมสภา  ห้ามไม่ให้ประชาชนเข้าไปในที่ซึ่งจัดไว้ให้สำหรับสมาชิกสภา  
นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด  รองนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด  เลขานุการนายกองค์การบริหาร    
ส่วนจังหวัด  ทีป่รึกษานายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด  ปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด  หัวหน้าส่วนราชการ
องค์การบริหารส่วนจังหวัดและเจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอน 
 ข้อ  9  ผู้เข้าฟังการประชุมสภาต้องปฏิบัติ  ดังนี้ 
  (๑) แต่งกายสุภาพเรียบร้อย 

(๒) นั่งหรืออยู่ประจำในที่ท่ีจัดไว้สำหรับผู้เข้าฟังการประชุมสภา 
(๓) ต้องประพฤติตนให้ เรียบร้อย  ไม่แสดงกิริยาอาการที่กระทำให้ เสื่อมเกียรติของ             

ที่ประชุมสภาหรือก่อกวนความสงบเรียบร้อย  ไม่พูดจา  สนทนา  ส่งเสียง  หรือกระทำการใดๆ อันเป็นการ
รบกวนการประชุมสภา 

(๔) ไม่ใช้เครื่องมือสื่อสาร  อุปกรณ์ถ่ายภาพ  บันทึกเสียง  วิทยุ-เทป  หรืออุปกรณ์อ่ืนใด       
ที่อาจรบกวนการประชุมสภาได ้

(๕) ไม่นำอาวุธหรือสิ่งเทียมอาวุธเข้าไปในห้องประชุมสภา 
(๖) ไม่นำอาหารหรือเครื่องดื่มเข้าไปหรือรับประทานในห้องประชุมสภา 
(๗) ต้องเชื่อฟังและปฏิบัติตามคำสั่งของประธานสภาที่สั่งโดยชอบด้วยกฎหมาย 

 

หมวด  3 
การรักษาความสงบเรียบร้อย 

 ข้อ  10  ในขณะกำลังประชุมสภา  ถ้าประชาชนที่เข้าฟังการประชุมสภาละเมิดระเบียบการ
อนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภานี้หรือกระทำการฝ่าฝืน ตามข้อ  8  หรือข้อ  9  ให้ประธานสภาตักเตือน  
ห้ามปราม  หรือสั่งให้ประชาชนที่ละเมิดออกไปเสียจากที่ประชุมสภาได้ 
 ในกรณีขัดคำสั่งประธานสภา  หรือก่อกวนความสงบเรียบร้อย  หรือกระทำการเสื่อมเสีย
เกียรติของที่ประชุมสภา  ประธานสภามีอำนาจสั่งให้ประชาชนที่เข้าฟังการประชุมสภาหยุดการกระทำนั้น  
หรือสั่งให้ออกจากที่ประชุมสภาครั้งนั้น  โดยมีหรือไม่มีกำหนดเวลาก็ได้ 
 ในกรณีประธานสภาสั่งให้ประชาชนที่เข้าฟังการประชุมสภา   ออกจากที่ประชุมสภา  หาก     
ผู้นั้นขัดขืน  ประธานสภามีอำนาจสั่งให้เจ้าหน้าที่รักษาความสงบเรียบร้อยของที่ประชุมสภา   เชิญหรือนำตัว   
ผู้นั้นออกจากที่ประชุมสภา  หรือออกไปให้พ้นบริเวณท่ีประชุมสภาก็ได้ 
 ข้อ  11  คำสั่งประธานสภาตามระเบียบนี้ให้เป็นเด็ดขาด 

    ประกาศ  ณ  วันที่   8  เดือน  มีนาคม  พ.ศ. 2564 
 

           
          (นายดนุภัทร์  เชียงชุม) 
         ประธานสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดแม่ฮ่องสอน 


